Szkolna procedura ewidencjonowania, wypozyczania i udost¢pniania
darmowych podrecznikow oraz materialow ¢wiczeniowych

Rozdzial 1

Postanowienie ogolne
§1
Przedmiot regulaminu

Niniejsza ,, Procedura ewidencjonowania, wypozyczania 1 udostgpniania
darmowych podrecznikow oraz materiatow ¢wiczeniowych”, zwana dalej

Procedura, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostgpnianiem podrecznikow oraz
materialdw ¢wiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zajec
edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdlnego, okreslonych w ramowych

planach nauczania,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej,

C) postgpowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznika lub
materialéw edukacyjnych.

Rozdziat I1
Zadania biblioteki szkolnej w zakresie podrecznikow szkolnych

1. Biblioteka szkolona gromadzi podrgczniki 1 materiaty edukacyjne.

2. Biblioteka nicodptatnie:
a) wypozycza uczniom podreczniki lub materialty edukacyjne, majace

postaé papierowa,
b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Rozdzial 111
Przyjecia podrecznikow na stan szkoly

1. Podreczniki 1 materialy edukacyjne zostaja przekazane szkole w ramach
dotacji zostajg przyjete na stan biblioteki.
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2. Podreczniki, materiaty edukacyjne stanowig wtasno$¢ szkoty.
3. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji
winny by¢ uzytkowane przez 3 lata.

Rozdzial IV

Udostepnianie zbiorow
§1
Uzytkownicy podrecznikow szkolnych

1. Do otrzymania podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie szkoly, ktorzy rozpoczgli nauke w klasie 1 szkoty
podstawowej lub poznie;.

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow
podlegaja rejestracji.

§2
OKkres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrecznikow i przekazywanie materiatow edukacyjnych
odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego, najp6zniej do dnia 10
wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy, najpozniej do dnia 20
czerwca.

3. Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura wypozyczania
podrecznikow, o ktorej mowa w 3.

4. W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole Podstawowej im. Stefana
Okrzei w Mykanowie zwrot wypozyczonych materialdw nastgpuje przed
uptywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podre¢cznikow

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z biblioteki
podreczniki dla ucznidw zgodnie ze stanem klasy.



Po przekazaniu podrgcznikoéw uczniom wychowawca ma obowigzek
odebra¢ podpisane przez rodzicéw oswiadczenia do konca wrzesnia i
przekazac¢ je do biblioteki.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby sprawdzili
stan podrecznika, zgtaszajac ewentualne uszkodzenia.

Uczniowie we wskazanym przez wydawce/wychowawce/ nauczyciela
przedmiotu miejscu podpisuja podrecznik swoim imieniem i nazwiskiem.
Podreczniki moga by¢ przechowywane w sali, gdzie uczniowie maja
lekcje danego przedmiotu.

§4

Zmiana szkoly
Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w ZSP w
Mykanowie, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki 1 materiaty
edukacyjne do wychowawcy klasy.
Wychowawca otrzymane podrgczniki 1 materiaty edukacyjne przekazuje
niezwlocznie do biblioteki.
W przypadku braku zwrotu otrzymanych podrecznikow 1 materiaty
edukacyjne zastosowanie ma rozdziat V niniejszej procedury.

Rozdzial V

Odpowiedzialno$¢ za udostepniane podreczniki i materialy edukacyjne

§1

Obowigzki ucznia zwiazane z wypozyczeniem:

1.

w

Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow i1 materiatdw edukacyjnych
uczen dba o wlasciwe zabezpieczenie podrecznikOw 1 materiatow
edukacyjnych przed zniszczeniem.

Podreczniki powinny by¢ obtozone.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac¢ drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w
podrecznikach 1 materiatach edukacyjnych.

Po odebraniu kompletu podrecznikow wychowawca przekazuje je
zgodnie z listg do biblioteki szkolne;.
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§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podre¢cznikow i materialdw edukacyjnych

1.

Przez zniszczenia podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych rozumie si¢
zabrudzenie, poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajace  dalsze
wykorzystywanie, popisanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne
wady fizyczne, ktore majg wptyw na pomniejszenie wartosci uzytkowe;j
podrecznikow.

Na zZadanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktory
doprowadzit do uszkodzenia podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych,
zobowigzany jest do naprawy podrecznika, jesli to mozliwe.

§3

Zakres odpowiedzialnosci

Rodzic/ opiekun prawny ucznia ponosi odpowiedzialno$§¢ materialng za
wszelkie uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikow,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podr¢cznika lub innego
materialu edukacyjnego szkota moze zagda¢ odkupienia podrecznika.
Rodzic/ opiekun prawny ucznia, ktory zniszczyt badz zgubit podrecznik
lub materiaty edukacyjne, zobowigzany jest do odkupienia podrg¢cznika.

Rozdzial VI
Udostepnianie materialow ¢wiczeniowych

Nauczyciele bibliotekarze przygotowuja i1 przekazujag wychowawcom klas
zestawy ¢wiczen w liczbie rownej liczbie ucznidéw danej klasy wraz z
dokumentem stanowigcym podstawe wydania materiatlow ¢wiczeniowych
rodzicom.

Wychowawcy klas rozprowadzajg materiaty ¢wiczeniowe wsrod uczniow.
Rodzice dzieci potwierdzajg otrzymanie materiatow swoim podpisem.
Materiaty ¢wiczeniowe sa przekazywane uczniom bez obowigzku zwrotu.



Inwentaryzacja

. Inwentaryzacja podrgcznikéw odbywa sie raz w roku, po rozliczeniu
podrecznikow przez wychowawcow klas.

. Inwentaryzacje¢ przeprowadza bibliotekarz 1 przedstawia dyrektorowi
sprawozdanie celem uzupeinienia zbiorow.

Rozdzial VII

. Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu 1 stosowania si¢ do zawartych w nim
postanowien.

. Sprawy sporne pomigdzy wychowawcg, bibliotekarzem 1 rodzicem
rozstrzyga Dyrektor szkoty.

. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikow,
ktore nie zostaly ujete w niniejszej Procedurze, podejmuje Dyrektor
Szkoty.



